KVV L Konferenz fur Wald,
Wildtiere und Landschaft
C F P Conférence pour la forét,
la faune et le paysage

C F P Conferenza per la foresta,
la fauna e il paesaggio

Bern, 23. Juni 2025

Stellenausschreibung: Wissenschaftliche/r Mitarbeiter/in 40% im Bereich Wald, Wildtiere
und Landschaft

Das Generalsekretariat der Konferenz fur Wald, Wildtiere und Landschaft (KWL) sucht eine/n
engagierte/n Mitarbeiter/in zur Unterstiitzung der Geschéftsfiihrung und der Fachkonferenzen.

Ihre Aufgaben:

- Unterstiutzung des Generalsekretariats und der Geschaftsfuhrungen bei der Organisation,
Vorbereitung und Administration der Sitzungen und Veranstaltungen

- Fachspezifische Unterstitzung bei Projekten im Rahmen von Projektmitarbeit, Aufbereitung
von Fachinformationen und Unterstitzung bei der Umsetzung

- Unterstitzung bei der internen und externen Kommunikation, sowohl schriftlich als auch
mundlich, insbesondere bei der Erstellung von Informationsmaterialien und der Pflege von
Kommunikationskanalen (z.B. Webseiten)

- Ansprechperson fur Mitglieder der KWL und externe Partner bei administrativen und
fachlichen Anfragen

- Allgemeine administrative Unterstitzung im Generalsekretariat

Ihr Profil:

- Abgeschlossenes Studium im Bereich Naturwissenschaften (z.B. Forstwissenschaften,
Umweltwissenschaften, Biologie, Geographie oder verwandte Disziplinen)

- Interesse an Themen rund um Wald, Wildtiere, Fischerei und Landschaft sowie ein Flair fir
politische Prozesse und die Schnittstelle zwischen Fachthemen und Politik

- Bereitschaft, sowohl fachliche als auch administrative Aufgaben zu Gbernehmen

- Gute organisatorische Fahigkeiten und Interesse an der Arbeit in interdisziplinaren Teams

- Sicherer Umgang mit MS Office und digitalen Tools (Erfahrung mit TYPO3 von Vorteil)

- Sehr gute schriftliche und miandliche Kommunikationsfahigkeiten in Deutsch (Kenntnisse in
Franzésisch von Vorteil)

Wir bieten:
- Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem kleinen und
engagierten Team
- Eininteressantes Arbeitsumfeld mit viel Gestaltungsspielraum am Puls der Schweizer Politik
- Flexibles Arbeitszeitmodell (40% Pensum)

Wenn Sie sich fir die oben genannten Themen begeistern und gerne sowohl in der Facharbeit als
auch in administrativen Aufgaben tatig werden méchten, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Bewerbung: Bitte senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben,
Lebenslauf, Zeugnisse) bis spatestens 15. August 2025 an: info@kwl-cfp.ch.
Kontaktperson fur lhre Fragen sind:
- Thomas Abt, thomas.abt@kwlI-cfp.ch, 031 320 16 40 (ferienabwesend 09.07.-25.07.2025)
- Martina Caminada, martina.caminada@kwlI-cfp.ch, 031 320 16 41 (ferienabwesend 30.06.-
18.07.2025)
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